Лабораторная работа
[bookmark: _GoBack]4.1.2.1 Использование различных возможностей динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий.
Тема: Выполнение расчетов в таблицах, оформление внешнего вида таблиц. Решение задачи «Учет товаров».
Цель работы: Научиться создавать и сохранять рабочую книгу, вводить данные в ячейки и записывать простые формулы. Закрепить полученные знания по форматированию электронной таблицы и данных в ней (производить выравнивание, изменять шрифт, фон и т.д.);
ТСО:  ПК Pentium 
[image: smPubComp]Программное обеспечение: ОС Windows ХХ, ТП MS EXCEL
Методический материал:
1. Для добавления столбцов (строк, ячеек) необходимо:
· выделить столбец (строку, ячейку) перед которым нужно добавить новый элемент;
· меню Вставка →  Столбцы (Строки, Ячейки).
2. Для выравнивания данных в ячейке:
· выделить нужные ячейки;
· меню Формат → Ячейки…→ вкладка Выравнивание → список Выравнивание «по горизонтали» и «по вертикали».
1. Для объединения ячеек:
· выделить объединяемые ячейки;
· меню Формат → Ячейки…→ вкладка Выравнивание → установить галочку «объединение ячеек». Для отмены объединения галочку нужно убрать.
2. Для копирования формул:
· выделить ячейку-образец, содержащую исходную формулу для копирования;
· подвести указатель мыши к маркеру заполнения ■ в правом нижнем углу ячейки (курсор изменит вид на );
· [image: lgSystem]зажать кнопку мыши и, не отпуская, протянуть вниз или в сторону.
Порядок работы (задание):
	№ п/п
	Наименование товара
	Единица измерения товара
	Цена единицы товара
	Остаток товара на начало месяца
	Приход
	Расход
	Остаток товара на конец месяца
	Стоимость товара на конец месяца

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Дискеты
	Коробка
	35
	120
	100
	190
	=
	=

	…
	…
	….
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Стоимость всего товара на складе
	


1. Создайте электронную карточку учета товара на складе в табличном процессоре MS Excel согласно приведенному образцу для чего:
1.1. Заполните столбцы 1÷7 таблицы произвольными данными для 10 различных наименований товара.
1.2. В столбцах 8 и 9 напишите расчетные формулы:
· Остаток товара на конец месяца = Остаток товара на начало месяца + Приход – Расход;
· Стоимость товара на конец месяца = Цена единицы товара * Остаток товара на конец месяца.
1.3. Просуммируйте данные столбца 9, для того чтобы узнать стоимость всего товара на складе.
1.4. Переименуйте лист рабочей книги MS Excel, дав ему имя «Октябрь».
1.5. Вставьте заголовок таблицы «Учёт товаров за Октябрь».
1.6. Сделайте заливку «шапки» таблицы светло-зеленым цветом и форматирование данных в ячейках – по центру.
2. Сохраните рабочую книгу в своей папке с именем «Склад 1» и письменно ответьте на вопросы.
Вопросы:
1. Что является основным элементом электронных таблиц?
2. Какие данные можно вводить в ячейки рабочего листа?
3. Какое расширение имеет файл, созданный в электронных таблицах EXCEL?
4. Как формируется адрес ячейки в электронных таблицах?
5. Что является признаком формулы в ячейке?
6. Как выполнить копирование формулы?
7. Как вводиться текст в формулу?
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