Лабораторная работа
4.1.2.2. Использование различных возможностей динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий.

Тема: Работа с несколькими рабочими листами. Создание  формул, связывающих рабочие листы книги. Перенос и копирование данных на другой лист. Использование в формулах  ссылок на данные  другого листа.
Цель работы: Научиться копировать данные рабочего листа и создавать формулы для связывания нескольких рабочих листов и рабочих книг.
ТСО:  ПК Pentium 
[image: smPubComp]Программное обеспечение: ОС Windows ХХ, ТП MS EXCEL
Методический материал:
1. Для копирования данных с одного рабочего листа на другой необходимо:
· выделить требуемый диапазон данных и вызвать команду меню Правка → Копировать;
· перейти на другой рабочий лист щелкнув по ярлычку листа, щелкнуть по ячейке, начиная с которой, нужно вставить диапазон и выполнить меню Правка → Вставить.
2. Для создания формул, связывающих рабочие листы книги необходимо:
· ввести формулу в ячейку вплоть до того места, где будет ссылка на другой лист;
· щелкнуть по ярлычку листа, а затем по ячейке, откуда нужно взять данные и нажать Enter. При обращении к ячейке другого листа книги в адрес добавится название данного листа, например: Лист5!D7.
1. Для создания формул, связывающих рабочие книги нужно:
· открыть все связываемые рабочие книги и расположить их на экране рядом;
· ввести формулу в ячейку вплоть до того места, где будет ссылка на другую рабочую книгу;
· [image: lgSystem]щелкнуть по заголовку окна, затеи по ярлычку листа, а затем по ячейке, откуда нужно взять данные и  нажать Enter. При обращении к ячейке другой книги в адрес добавится имя файла, например, [Отчеты.xls]Лист5!D7.
Порядок работы (задание):
1. Откройте книгу «Склад 1», созданную в лабораторной работе №6. 
2. Вставьте недостающие листы в книгу и дайте им имена: «Ноябрь», «Декабрь», «4-ый квартал».
3.  Начиная с ячейки А1 скопируйте на листы «Ноябрь» и «Декабрь» таблицу «Учёт товаров за Октябрь» с листа «Октябрь». 
4.  Отредактируйте данные рабочих листов:
· заголовки таблицы в соответствии с месяцем;
· сделайте изменения данных в столбцах «Приход» и «Расход» (заполните произвольными цифрами, отличными от листа «Октябрь).
5. Сделайте связь листов рабочей книги «Склад 1» следующим образом:
· данные столбца «Остаток на начало месяца» для листа «Ноябрь» = данным столбца «Остаток на конец месяца»  листа «Октябрь» и т.д.;
· введите в ячейки этих столбцов необходимые формулы связи.
6. На листе «4-ый квартал» постройте таблицу для подсчета «Прихода» и «Расхода» товара по каждой позиции за квартал. Для этого в ячейках столбцов «Приход» и  «Расход» впишите формулы с объемной ссылкой.

	№ n/n
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Приход
	Расход

	1
	Дискеты
	Коробка
	4
	2

	2
	……
	….
	….
	…..



7. Откройте новую рабочую книгу и назовите её «Склад 2». Скопируйте таблицы со всех листов книги «Склад 1» на соответствующие листы книги «Склад 2» (предварительно вставьте недостающие листы в книгу). Откорректируйте, если это необходимо, формулы и произвольно измените значения в столбцах «Приход» и «Расход».
8. Откройте новую рабочую книгу и назовите её именем «Итоги».  Постройте таблицу для подсчета «Прихода» и «Расхода» товаров по каждой позиции за квартал по всем складам. Для этого в ячейки столбцов «Приход» и «Расход» книги «Итоги» впишите формулы со ссылкой, связывающей рабочие книги «Склад 1» и «Склад 2». Сохраните созданные рабочие книги в своей папке.
Вопросы:
1. Что называется объемной ссылкой?
2. С помощью какого пункта горизонтального меню можно отобразить на экране несколько открытых рабочих книг?
3. С помощью чего создаются диаграммы в EXCEL?
1. Постройте и отформатируйте диаграмму «Приход – Расход товаров за квартал», используя данные таблицы «Итоги». Наиболее наглядный вид диаграммы подберите самостоятельно. 
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